MIEJSKI OSRODEK POMOCY
SPOLECZNEJ w DEBICY

B e

Zarzadzenie Nr 95/2020
z dnia 31 grudnia 2020 roku
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Debicy

w_sprawie: Wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwierd, do kwoty 130 000 ziotych
w Miejskim O$rodku Pomocy Spolecznej w Debicy.

Na podstawie § 8 ust. 13 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej w Dgbicy
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 27/2017 z dnia 18 wrze$nia 2017 roku Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Debicy ze zm. oraz art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia
2009 roku (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019), zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam do stosowania Regulamin udzielania zamowief, ktérych warto$¢ nie przekracza

kwoty 130 000 ztotych w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Debicy.

§2
Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam Kierownikom Dziatéw w Miejskim OSrodku

Pomocy Spotecznej w Debicy.

§3
Traca moc Zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Debicy: Nr 33/2014
z dnia 3 grudnia 2014 roku w sprawie: Regulaminu Udzielania Zaméwiefi o Wartosci
Nieprzekraczajacej Réwnowarto$ci Kwoty 30 000 Euro w MOPS w Degbicy oraz Nr 76/2020
z dnia 2 listopada 2020 roku w sprawie: Zmiany Regulaminu Udzielania Zaméwien o WartoSci
Nieprzekraczajacej Rownowartosci Kwoty 30 000 Euro w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Dgbicy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021r.







Zatacznik do Zarzadzenia Nr 95/2020
Dyrektora MOPS w Debicy
z dnia 31 grudnia 2020 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN, DO KWOTY
130 000 ZE.OTYCH W MIEJSKIM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ
W DEBICY

§1

Hekro¢ w ninigjszym Regulaminie bedzie mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumieé ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ushug, nawet jezeli jest
placona na rzecz osoby niebgdacej przedsigbiorca, czyli wartos¢ wyrazony
w jednostkach pienigznych, ktéra kupujacy jest obowigzany zaplaci¢ za towar lub
ustuge W cenie uwzglednia si¢ podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu
podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez ceng rozumie sig
rowniez stawke taryfowa;

2) dostawie - nalezy przez to rozumieé nabywanie produktdéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowal dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacjg;

3) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Debicy lub osobg upowazniong;

4) Kkryteriach oceny - nalezy przez to rozumieé, Ze podstawowym Kryterium powinna
byé cena, w szczegblnie uzasadnionych przypadkach mozna stosowat inne, wymierne
kryteria oceny ofert, jezeli wynika to ze specyfikacji zamdwienia, m. in. okres
gwarancji, warunki serwisu, termin wykonania itp. Kryterium oceny moze réwniez
dotyczyé ograniczenia mozliwosci zlozenia oferty wytgcznie do podmiotéw ekonomii
spofecznej;

5) najkorzystniejsza oferta - nalezy przez to rozumie ofertg, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu oraz kryteriéw jakoSciowych, odnoszacych
sie do przedmiotu zamdwienia;

6) MOPS - nalezy przez to rozumie¢ Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Debicy;

7) pisemno$ei - nalezy przez to rozumie¢ sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu
wyraz6éw, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢, w tym
przekazywanych przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej;

8) Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowieni
publicznych;

9) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

10) robotach budewlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie robot budowlanych, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
Zamawiajacego,



11) udzieleniu zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie
postgpowania prowadzonego na podstawie niniejszego Regulaminu;

12) ustugach- nalezy przez to rozumieé wszelkie §wiadczenia, ktdre nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami,

13) wnioskodawcy- nalezy przez to rozumie¢ pracownika/kierownika dziatu
wlasciwego ze wzgledu na przedmiot zaméwienia,

14) wartoSci zamodwienia- nalezy przez to rozumieé¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta
staranno$ciy;

15) warunkach zaméwienia - nalezy przez to rozumieé warunki, ktére dotycza
zamowienia, wynikajace w szczegblnosci z opisu przedmiotu zaméwienia, wymagai
zwigzanych z realizacja zaméwienia, kryteriéw oceny ofert, wymagan
proceduralnych lub projektowanych postanowiet umowy w sprawie zamdwienia
publicznego;

16) zaméwieniu- nalezy przez to rozumie¢ umoweg odplatng zawierana migdzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego
od wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug.

§2

1. Powyiszy Regulamin stosuje si¢ do wszystkich Zrédet finansowych jakie pozyskuje
MOPS, za wyjatkiem Zr6del finansowych pochodzacych z Unii Europejskiej, do
ktérych stosuje si¢ inne procedury, np. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci.

2. W przypadku udzielania zaméwien realizowanych w ramach projektéw
dofinansowanych z funduszy zewngtrznych, pierwszefistwo stosowania maja zapisy
wytycznych instytucji zarzadzajacymi projektami.

3. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia maja zapewni¢ wybér najkorzystniejszej
oferty, przestrzegajac w szczegblnoSci treS§¢ art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.

4. Obowigzkiem oséb odpowiedzialnych za przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamOwienia jest terminowe, bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzyste
przeprowadzenie postgpowania, zapewniajace konkurencje, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa i Regulaminem.

5. Przy ustalaniu kryteriéw zamdwienia bierze sig pod uwage kryteria:

1} tozsamosci przedmiotowej zaméwienia (ustugi, dostawy i roboty budowlane tego
samego rodzaju 1 0 tym samym przeznaczeniu);

2) tozsamosci czasowej zamOwienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym
czasie);

3) tozsamosci podmiotowej zamdwienia (mozliwos§é wykonani zamoOwienia przez
jednego wykonawce).

§3

1. Regulaminu nie stosuje sig do:
1) zamowien, do ktérych przepisy Pzp stosuja wylaczenia;



2} zaméwien, ktdre moga byé zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiekiywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong
praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw, albo w przypadku udzielania
zaméwienia w zakresie dziatalnodci tworcze] lub artystycznej;

3) zamdwier, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia
i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia;

4y zamdéwied na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbgdne do przeciwdziatania
choréb, pandemii, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobieistwo szybkiego
i niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby, zapewnieniu bezpiecznych
i higienicznych warunkdw pracy i ochrony zdrowia;

5) zamoéwiefi na ustugi szkoleniowe/ edukacyjne pracownikow,

6) ushug i dostaw internetowych i telekomunikacyjnych;

7) ustug socjalnych dla oséb uprawnionych;

8) ustug prawnych;

9) zamdwiefl, ktérych wartodé nie przekracza kwoty 45 000 zt netto.

2. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w Regulaminie, w przypadkach,
gdy zambwienie moze byé zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
z nastgpujacych powodoéw:

1) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje
tylko jeden wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowal zamdwienie;

2) przedmiot zamGwienia jest objety ochrona praw wytacznych, w tym praw wlasnosci
intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktdry ma wylgczne prawo do
dysponowania przedmiotem zaméwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej.

3. Wylaczenie, o ktérym mowa w ust. 2 moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje
rozwigzanie alternatywne lub zastgpcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
sztucznego zawezania parametréw zamowienia.

§4
ZamoOwienia, ktérych warto§é przekracza kwotg 45000 zi netto, a nie przekracza
réwnowartoéci kwoty 130 000 zi netto, musza byé dokonywane na podstawie procedur
okre$lonych ninigjszym Regulaminem.

$§5

1. Ustalania warto$ci zamoéwienia sporzadza osoba, ktdra wystgpuje z wnioskiem
o wyrazenie zgody na dokonanie zaméwienta, zgodnym z zalacznikiem nr 1.

2. Zabrania sie w celu unikniecia stosowania Regulaminu, zaniza¢ warto$ci zamdwienia,
lub wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zamowienia.

3. Zabrania sie dzielié zaméwienia na odrgbne zaméwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania Regulaminu, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami,
ktére nalezy opisaé we wniosku, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Regulaminu,

4, Przy ustaleniu warto$ci zaméwienia uwzglednia si¢ najwigkszy mozliwy zakres tego
zamdwienia z uwzglgdnieniem opcji oraz wznowiefi.

5. Jezeli planuje sie udzielié zamdéwienia na roboty budowlane lub ustugi w czgSciach,
zktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, lub dopuszceza
mozliwoéé skiadania ofert czeSciowych, wartodcig zamdwienia jest taczna warto$¢
poszczegdlnych czgsci zamowienia.



6. Podstawa ustalenia warto§ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta staranno$cig.

7. WartoSci zamdéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie
planowanych kosztow robdt budowlanych;

2) kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztdw robét budowlanych
okreSlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia
jest zaprojektowanie 1 wykonanie robét budowlanych.

8. Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sig
lub podlegajace wznowienin w okre§lonym czasie jest:

1) rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zamdwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilodci lub warto§ci zamawianych uwstug lub
dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastgpujacych od udzielenia
pierwszego zamdwienia, albo

2) taczna warto§¢ zamowiert, ktérych zamawiajacy zamierza udzielié w terminie

12 miesiecy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.
9. Podstawg ustalenia warto§ci zamdwienia na uvstugi, ktérych taczna cena nie moze
by¢ okre§lona, jest:

1) catkowita warto§¢ zamoéwienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku
zaméwiefi udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesigey;

2) warto$¢ miesigczna zamoOwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zaméwien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony diuzszy niz 48 miesigcy.

10. Jezeli zamdwienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartodcia zamdwienia sg oplaty, prowizje,
odsetki i inne podobne §wiadczenia,

2) ubezpieczeniowe, warto$cig zamdéwienia jest nalezna skladka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

3) projektowania, wartoscia zaméwienia jest wynagrodzenie, oplaty, prowizje 1 inne
podobne $§wiadczenia.

§6

I. Podstawa rozpoczecia zamdwienia jest uzupelniony wniosek wnioskodawcy
stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, sporzadzony przez
pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za przedmiot zamdéwienia.

2. Wnioskodawca zobowiazany jest do dopilnowania odpowiednio wczesniejszego
terminu zgloszenia zamowienia, tak aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur
zgodnie z zasadami art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz prawidiowa
i terminowag realizacjg zadaii MOPS.

3. Uzupelniony wniosek podlega akceptacji w szczego6lnosei przez:

1) Giéwnego Ksiggowego MOPS, ktéry potwierdza zgodno$é zamodwienia z planem
finansowym. Gloéwny Ksiegowy zobowigzany jest rtéwniez zaznaczaé na tym wniosku
czy dane zaméwienie obowigzuje tzw. platno§¢ w ramach mechanizmu podzielonej
platnosci;

2} Kierownika Zamawiajgcego.



Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje o wyrazeniu fub nie wyrazeniu zgody
na realizacje danego zamdwienia.

W przypadku braku akceptacji Kierownika Zamawiajacego nastgpuje zaniechanie
realizacji zamowienia.

Wraz 7z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1, wnioskodawca dolgcza dokumenty
poswiadczajace ustalenie warto§ci zamowienia. Wniosek ten sklada si¢ do pracownika
odpowiedzialnego za przeprowadzenie zamowienia.

Przyjety wniosek podlega rejestracji w rejestrze zamoéwienl publicznych.

Jezeli z wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 wynika, ze warto§¢ zamdéwienia nie jest
réwna lub nie przekracza kwoty 130 000 zi, nalezy udzielié zamoéwienia zgodnie
z procedurg okreslong w Regulaminie.

Jezeli z wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 wynika, ze warto§¢ zamOwienia jest rtéwna
lub przekracza kwote 130 000 zt, wéwczas nalezy stosowaé Pzp.

§7

. Dla_zamdéwient o wartosci od 45 000 zt netto do 85 000 zI netto wlacznie, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT): zamawiajacy przeprowadza rozeznanie rynku
w formie internetowej (np.: fax. lub na podstawie wszelkich mozliwych Zrodet
informacji m.in.: katalogbw cenowych analizy cen/cennikbéw), pisemnej lub
osobistego wywiadu z taka liczba wykonawcow Swiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia, ktdra zapewnia konkurencje oraz
wybdr najkorzystniejszej oferty, lecz nie mniej niz trzech wykonawcow.

. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku, Kkonieczne jest
udokumentowanie np. wydruki stron internetowych z opisem przedmiotu zamodwienia
i ceng lub wydrukéw e-mail, badZ innego dokumentu. 7. osobistego wywiadu nalezy
sporzadzié notatke badZ protokdt zawierajacy podpisy kazdego wykonawcy.

. W rozeznaniu rynku nie wymaga si¢ zawiadamiania o wynikach wykonawcow
uczestniczacych w postgpowaniu.

. 7. przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke zgodnie

7 zalgeznikiem nr 2.

. Pracownik, ktéry przeprowadza rozeznanie rynku przedklada Kierownikowi
Zamawiajgcego rozstrzygnigcie z przeprowadzonego rozeznania rynku.

. Udzielenie zaméwienia z Wykonawca, nastepuje po akceptacji najkorzystniejszej
oferty przez Kierownika Zamawiajgcego.

. Po zakonczeniu postgpowania cata dokumentacja jest przechowywana w teczkach
pracownika odpowiedzialnego za realizacjg zamowien publicznych.

§8

. Dla_zaméwien o wartosci powyzej 85 000 zl netto a nizszej niz 130 000 zl netto
wlacznie, tj. bez podatku od towaréw i uslug (VAT): zamawiajacy przeprowadza
pisemne zapytanie ofertowe oraz umieszcza ogloszenie na stronie internetowej
Zamawiajgcego/BIP, zapraszajgc do sktadania ofert cenowych, przesylajac
Wykonawcy Formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 3 do takiej liczby
wykonawcéw §wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace




przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty, fecz nie mniej niz do trzech.

2. Zaproszenie do skladania ofert cenowych wysyta sie papierowo lub elektronicznie
i powinno zawieraé w szczegdlnodci:

1) Nazwe, adres wykonawcy, NIP i REGON;

2) opis przedmiotu zaméwienia, kod/kody CPV;

3) termin wykonania zaméwienia;

4) warunki zamdwienia 1 wykaz dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy;

5) informacje o sposobie porozumienia si¢ wykonawcy z zamawigjacym;

6) kryteria oceny, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegblnych
kryteridw oceny oferty,

7) informacje dot. wystawiania faktur/rachunkéw, ptatnosci, nr rachunku bankowego
Wykonawcy;

8) miejsce, termin i sposdb sktadania ofert cenowych (z zastrzezeniem, ze nie nalezy ich
otwieraé przed datg otwarcia ofert);

9) inne wazne informacje lub dane, wymagane w zaleznos$ci od specyfiki przedmiotu
zamOwienia,

10) projekt umowy.

3. Na stronie internetowej Zamawiajacego/BIP umieszcza sie: ogloszenie, formularz
ofertowy, projekt umowy, zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,
uniewaznienie.

4. Projekt umowy do niniejszego postgpowania, przed zamieszczeniem na stronie
internetowej  Zamawiajacego/BIP,  przedkladany jest do wgladu: radey
prawnemu/konsultantowi prawnemu i gléwnemu ksi¢gowermu.

5. Wysylajgc zaproszenie do skfadania ofert cenowych nalezy uwzglednié¢ termin
niezbedny do przygotowania 1 ziozenia oferty, ktdry: wynosi co najmniej 7 dni —
w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni — w przypadku robot budowlanych.
Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastgpujacym po dnin upublicznienia zapytania
ofertowego, a koficzy sig z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada
na soboteg lub dziefi ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujacego po
dniu lub dniach wolnych od pracy.

6. Wykonawca moze sktada¢ oferty w formie papierowej lub elektronicznie. Oferty,
ktore wplyng elekironicznie podlegaja rejestracji w dzienniku korespondencyjnym.

7. Otwarcie ofert cenowych nie ma charakteru publicznego i moze nastapi¢ w obecnosci:
komisji powolanej Zarzadzeniem Dyrektora MOPS i/lub w obecno$ci innych oséb
(np. rzeczoznawcy, radcy prawnego, prawnika, projektanta i in.).

8. Wykonawca ma prawo uczestniczy¢ w otwarciu ofert.

9. Z przeprowadzenia zapytania ofertowego, sporzadza sig pisemne zbiorcze zestawienie
ofert zgodnie z zalgeznikiem nr 5, ktére powinno zawieraé w szczegdlnosci:

1) informacje, do jakich trzech wykonawcédw wystano zapytanie ofertowe;
2) informacjg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;



3) wykaz ofert, ktore wplyngly do Zamawiajacego wraz ze wskazaniem daty wplyniecia
oferty do Zamawiajacego oraz podaniem danych z ofert, ktdre stanowig odpowiedZ na
kryteria oceny ofert;

4} informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteriéw oceny, sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) data sporzadzenia zestawienia i podpis Zamawiajacego;

7) zataczniki, w szczegdlnosci.: potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania
ofertowego, oferty, ofwiadczenie lub ofwiadczenia o braku powigzah
z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty podpisane przez osobg lub osoby, ktére
dokonywaty czynnodci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury
zapytania ofertowego, sposéb przestania, otrzymania oferty, pisma, wezwania,
zawiadomienia i in.

10. W przypadku, gdy pomimo wyslania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow:

1) Zamawiajacy otrzyma tylko jedng wazng oferte — uznaje si¢ zapytanie ofertowe za
zachowane;

2) Zamawiajgcy nie otrzyma zadnej oferty — powtarza si¢ postgpowanie. Jezeli po
drugim zapytaniu ofertowym nie wplyna zadne oferty, wowezas Zamawiajacy ma
prawo udzieli¢ zamowienia z dowolnie wybranym Wykonawcag.

11. Wystgpienie sytuacji, o ktérej mowa w ust. 10 wymaga opisania w zbiorczym
zestawieniu ofert, zgodnie z zalacznikiem nr 4.

12. Zamawiajacy wysyla informacje o wyniku zapytania ofertowego do kazdego
Wykonawcy, kitory zlozyt ofertg wylacznie elektronicznie oraz zamieszcza
zawiadomienie na stronie internetowej/BIP Zamawiajacego.

13. Wszelkie pisma, wezwania wysyla si¢ do Wykonawcdw wylacznie elektronicznie.

14. Komisja, o ktérej mowa w ust. 7 przedklada Kierownikowi Zamawiajacego
rozstrzygnigcie z przeprowadzonego zapytania ofertowego.

15. Udzielenie zamdwienia z Wykonawca, nastgpuje po akceptacji najkorzystniejszej
oferty przez Kierownika Zamawiajacego.

16. Po zakonczeniu postgpowania cala dokumentacja jest przechowywana w teczkach
pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zaméwieni publicznych.

§9
Zabrania si¢ przeprowadzania rozeznania rynku/zapytania ofertowego u Wykonawcow,
ktérzy wezesniej wykonali zamdwienia dla Zamawiajgcego z nienalezyty staranno$cia,
a w szczegdlnoscei:

1) nie wykonali zaméwienia zgodnie z zawarta umowa z przyczyn lezacych po ich
stronie;

2) dostarczyli towary o niewta$ciwej jakosci,

3) nie wywiazali si¢ w terminie z warunkdw gwarancji lub rekojmi;

4) wykonana ustuga obarczona byla wada powodujacg konieczno$é poniesienia
dodatkowych dla Zamawiajacego nakladéw lub prac finansowych.



§ 10
1. Osoby bioragce udziat w wykonywaniu postanowien Regulaminu, ponosza

odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, o ktérej mowa
w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialno§ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

2. Wymagane jest uczestnictwo min. trzech oséb odpowiedzialnych za realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

3. Osoby wykonujace czynno§ci w postgpowaniu oraz inne osoby wykonujace czynnoSci
zwigzane 7z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postgpowania, sktadaja
oSwiadczenie pod rygorem odpowiedzialnoSci karnej za zlozenie falszywego
oS§wiadczenia, stanowiacego zalacznik nr 4.

4. OSwiadczenie o istnieniu powigzan z Wykonawca, sklada si¢ niezwlocznie po
powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a oS§wiadczenie o braku istnienia tych
okolicznoSci nie poéZniej niz przed zakofczeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia.

§11
Zataczniki Regulaminu mozna rozbudowywaé o czynnoSci wymagane prawem lub

specyfika konkretnego zaméwienia.

Wykazane w Regulaminie terminy moga zosta¢ skrécone tylko w sytuacjach
szczegblnych i wymagaja pisemnego uzasadnienia.

W procedurach objetych Regulaminem nalezy stosowaé przepisy dot. ochrony danych
osobowych.

Zmiany poszczegllnych postanowiet Regulaminu moga byé dokonywane w drodze
jego nadania.

Wobec postgpowari wszczgtych a nie zakonczonych w terminie wejScia w zycie
Regulaminu, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.




Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien,
do kwoty 130 000 ztotych

Znak sprawy:....... Debica, dnda covvvrrvenirecriiasines

WNIOSEK O WSZCECIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Imie i nazwisko, stanowisko stluzbowe osoby wnioskujacej o przeprowadzenie

postepowania: .................eeeens B

1. Nazwa przedmiotu zamOwienia: .........cooiiviiiiiinniiinnnnn. . BN

Rodzaj zamoéwienia: roboty budowlane *, dostawy *, ustugi *

2. Ustalenie warto$cl zamowienia:

wartosé netto: ................. et ere e e 7k
(stownie zlotych:........ e et e et e eebe et e eane e eree s et et )
Podstawa prawna ustalenia warto§ci zamOWwIenia ..........oooiiiiiiiiiiinii i
Ustalenia warto§ci zamowienia dokonano w dniu: ......... e e

Uzasadnienie zastosowania szacowania wartosci zamowienia:
Osoba/ osoby *dokonujaca ustalenia warto$ci zamOwienia: ...,

..................................

Data 1 podpis wnioskodawcy
3.Zréd}o finansowania potwierdzone przez Gléwnego Ksiggowego:

- dotacja budzetowa/ $rodki wlasne*
- Zabezpieczone §rodki finansowe na realizacje ww. zadania/ Nie zabezpieczone Srodki

finansowe na realizacj¢ ww. zadania™*

Akceptacia Gléwnego Ksiegowego:

- Potwierdzam/ nie potwierdzam zasadno$¢ przeprowadzenia postgpowania®
- Kwota mozliwa na realizacje przedmiotowego zaméwienia: ................. e

- Uwagi Gtéwnego Ksiegowego w zakresie ZamMOWIENIA: ....ovveivieiiiieiiiiiiiiiie

- Platno$¢ tego zamdéwienia w ramach mechanizmu podzielonej platnosci: [0 TAK [0 NIE

Data i podpis Gtéwnego Ksiggowego



4.Niezbedne informacje osoby wnioskujacej o przeprowadzenic postepowania
(uwzgledniajqce potrzeby wnioskujqcego i zabezpieczenie finansowe postepowania)
1) Okreslenie wielkodci zamdwienia (np.: liczba t. opatu, liczba godzin, liczba 0séb, ktérym
zostanie udzielone schronienie, liczba/rodzaj szkoler IIp.): ... oo i,
2) Okres, na jaki ma byC zawarta umowa W POSIEPOWANILL «...uvurrrririririneiierireeeeesenn.
3) Wskazanie Wykonawcow, do ktérych mozna skierowaé rozeznanie rynku/zapytanie

O O, i e e

...............................................................................................................

..................................................................................................................

...............................................................................................................

..............................................................................................................

Data i podpis wnioskodawcy
5.Akceptacja Kierownika Zamawiajacego:

Wyrazam zgode/ Nie wyrazam zgody na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamdwienia publicznego®

.............................................

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

6. Rejestracja wniosku przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamoOwienia
publicznego: wniosek przyjety do realizacji zamdwienia publicznego o wartosci: ponize;
130 000zt réwnej lub wyzszej 130 000zt* netto zostat zarejestrowany pod numerem:

...........................................................................................................

.............................................

Data i podpis pracownika realizujacego zaméwienie

* niepotrzebne skrelié



Zalacznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien,
do kwoty 130 000 zlotych

Znak sprawy: ...... Debica, dnia .....00

NOTATKA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Przedmiotem, ktérego jest dostawa/ustuga/robota budowlana* przeprowadzono rozeznanie

rynku.
Warto$é szacunkowa zamowienia Wynosi ..o, z} netto.
2. Wterminie od ....... do....... rozeznano rynek w formie:

O sondazu telefonicznego,
1 sondazu internetowego,
[J sondazu pisemnego,

[1 w oparciu o inne Zroédia (Jakie?) ..o

Zebrano informacje od nastgpujacych Wykonawcow:

Lp. Nazwa i adres Cena Warunki Termin Gwarancja Uwagi
Wykonawcey brutto platnosci platnoéci

3. Wybrano Wykonawce:

4. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: .......ooooviiiiii

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................

Podpis pracownika sporzadzajacego notatkg

Podpis Kierownika Zamawiajacego
*  niepotrzebne skredhié






Zakacznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien,
do kwoty 130 000 zlotych

Pieczgé/MNazwa Wykonawcy

FORMULARZ OFERTY

na wykonanie zaméwienia o warto$ci powyzej
kwoty 85 000 zI netto, a nizszej niz 130 000 zI netto

W odpowiedzi na ogloszenie 0 ZamOWIENiu N ....oovvivieiresinnicnninnenen skiadam oferte:
1. Oferuje wykonanie ..........cuvivnviiinnnenininnn, za ceng catkowitg:
CENA OFERTOWA NETTQ ] o Z{'OtyCE’l
(STOWIIE! ©oiviiivinrerirr e z)
VAT e zlotych
(STOWELE! veviiirceecee s s e me e zh)
CENA OFERTOWA BRUTTO .......................................................... ZIO[YCh

(STOWIIE! oo e zh)

2, Oferuje¢ wykonanie niniejszego zamowienia w erminie .........oovveveieiennas

3. O§wiadczam, Ze cena brutto podana w ust. 1 formularza zawiera wszystkie koszty

wykonania zamoOwienia jakie ponosi Zamawiajagcy w przypadku wyboru niniejszej

oferty.
4, Oéwiadczam, ze udzielam ...... dniowy termin ptatno$ci faktur,
5. Odwiadczam, ze udzielam .............. miesiecy gwarancji/ rekojmi®.

6. Odwiadczam, Ze zapoznali$my sig z opisem przedmiotu zamdwienia i z projektem
umowy i nie wnosimy zadnych zastrzezef oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

7. W przypadku udzielenia zamdéwienia zobowiazuj¢ si¢ do zawarcia umowy na
warunkach zawartych we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr ... do ......

8. Ofertg wraz z zatacznikami skladamy na ......... stronach.

9. Do oferty zalgczam nastgpujace dokumenty:

Miegjscowasé Podpis Wykonawcy
#niepotrzebne skre§lic







Znak sprawyl ... Zatacznik Nr 4

do Regulaminu ndzielania zamdwien,
do kwoty 130 000 zfotych

OSWIADCZENIE

N E Tl 1111 1011 I T OO TR ROTRNN

|V A T 11 o JEUUTRRUUT RO R UT VS UOUUROTOUUPPRUUTOUPT

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego owiadczenia - o§wiadezam, Ze:

Ly
2)

3)

4)

nie ubiegam sie o udzielenic zamdwienia;

nie pozostaje w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiesistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym
Iub crionkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia;

w okresie 3 lat przed wszezgciem postgpowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatam/pozostawalem w  stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcy, nie
otrzymywatam/otrzymywalem od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytulu, nie
bytem/bylam czlonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia;

nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwoé¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznodci w zwiazku z postgpowaniem
o udziclenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub pofredniego interesu

finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okre§lonym rozstrzygnigeiu tego postepowania;

{podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okoliczno$ei podlegam wylaczeniu z niniejszego

postgpowania

(podpis)

* - niepotrzebne skresli¢






Znak SPrawyi....ociiieiiiininneins Zakaeznik Nr 5

do Regulaminu vdzielania zamdwien,
do kwoty 130 000 zlotych

Pieczed zamawiajacego

ZBIORCZE ZESTAWIENIE OFERT

1. Przedmiot zamOwienia: ... .. ..o e kod/kody CPV: ...,

2. Do udziatu w zaméwieniu zaproszono:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Data i sposob przestania zapytania ofertowego
3. Informacia o0 UPUBl ez enit OF e Y. ... . o ittt et ettt e e et e e et s s eeaa et aiaeaiaeaas
4. Zestawienie OfrZy ANy O OOt ... et
Nr Pata Nazwa i adres Cena Spelnianie warunkdéw Wartosci punktowe kryteriéw oferty Uwagi/inne
oferty |  wplywu Wykonawcy zapytania ofertowego* Cena Doswiadczenie®* | ..........5*
oferty

Spelnia/nie speinia




* - niepotrzebne skreslic
** _ wpisad wiasciwe kryteria, odpowiadajgce do specyfiki zaméwienia

5. Wybrano najkorzystniejsza oferte: (numer oferty, nazwa i adres WYKONAWCY) .....vmovveeeeeeeeeeeseseeseeeeeeseeeereeeeee s e s e s s s eeseeeees e
6. DZASAANIEIIE: ..ottt b e bs s e eea st st ss e e s et esee e e et eseeeeeeseeen s e meseese s s sseees s e e see s e e s e e e e e s e eeee oo

7. Zataczniki:

(data i podpis osoby sporzqdzajqcef zestawienie)

(podpisy 0s6b uczestniczqcych podczas otwierania ofert)

1.ZATWIERDZAM WYBOR
2. NIE ZATWIERDZAM WYBORU*

(data i podpis kierownika zamawiajacego Iub osoby
upowaznionej)

* - niepotrzebne skreslic¢



